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SOP: Verwerking van externe aanmeldingen voor het Regionaal Complex Rectum MDO

Doelstelling
Deze procedure beschrijft het proces voor het ontvangen, verwerken en herbeoordelen van externe aanmeldingen voor bespreking tijdens het regionale rectum MDO, met als doel een tijdige, volledige en kwalitatief hoogwaardige voorbereiding.


1. Taken van de inbrengend behandelaar
De verwijzer is verantwoordelijk voor het aanleveren van alle benodigde informatie vóór de deadline.
Acties:
· Informed consent wordt geregistreerd in het eigen EPD van de verwijzende instelling.
· Documentatie t.b.v. MDO wordt vastgelegd in het EPD van het HMC en het eigen EPD van de verwijzende instelling.
· Aanmelding per e-mail, gebruik makend van de ‘veilig mailen’ procedure naar darmchirurgie@haaglandenmc.nl of transmurale verwijsorder (dit platform is beschikbaar in LUMC, Haga, RdGG), met de volgende gegevens (zie ook aanmeldformulier):
· [bookmark: _GoBack]BSN /geboortedatum/naam/adres/telefoonnummer van de patiënt.
· Korte samenvatting van de casus met chronologische vermelding van evt neoadjuvante therapie, aanvullende onderzoek: endoscopie, PA, radiologie incl. verslaglegging uit verwijzend ziekenhuis). 
· Duidelijke MDO-vraagstelling.
· Veilig mailen procedure: 
· Open een nieuwe mail in Outlook
· Ga via Bestand naar eigenschappen
· Vervolgens zet je bij instellingen de gevoeligheid op ‘vertrouwelijk’
· In het onderwerp van de mail schrijf je ook het woord: vertrouwelijk
· Beeldvorming wordt na inschrijving in HIX geüpload via TWIIN, zodat beelden tijdig beschikbaar zijn voor beoordeling.
Deadline voor aanlevering: uiterlijk maandag 12:00 uur voorafgaand aan het MDO.


2. Taken van de darmplanner (HMC)
De darmplanner is verantwoordelijk voor de administratieve verwerking van de bespreking.
Acties:
· Registreert de patiënt in HIX op basis van het aangeleverde BSN.
· Controleert of de volgende elementen volledig aanwezig zijn:
· Beeldvorming (via Twiin).
· Korte samenvatting zoals hierboven beschreven.
· MDO-vraag.
· Order voor herbeoordeling.
· Alleen patiënten die vóór maandag 12:00 uur volledig in kaart zijn gebracht, worden besproken.
· Stelt een overzichtslijst op van te bespreken patiënten.
· Communiceert deze lijst met a.m.den_boer@lumc.nl, welke zorg zal dragen voor verspreiding in de regio


3. Verloop van het Multidisciplinair Overleg (MDO)
Het MDO vindt plaats met deelname van behandelteams uit zowel HMC als LUMC en overige ziekenhuizen indien beschikbaar.
Standaard aanwezigheid:
· Radioloog
· Chirurg
· MDL-arts
· Radiotherapeut
· Internist-oncoloog
· Patholoog
· Interventieradioloog

Verloop:
· Het overleg start om 16.45 met de bespreking van patiënten uit de regio
· De verwijzend behandelaar presenteert kort de casus en stelt de MDO-vraag.
· De radioloog toont en bespreekt de relevante beeldvorming.
· De MDO-panelleden formuleren gezamenlijk een (behandel)advies.

Documentatie:
· Het MDO-advies wordt vastgelegd in HIX (HMC).
· Daarnaast wordt het advies ook opgenomen in het EPD van het ziekenhuis dat de directe behandelrelatie met de patiënt heeft en door de eigen behandelaar teruggekoppeld aan de patient.
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